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FICHE DE POSTE

Chargé de Suivi des Travaux du Béitiment et des Equipements Publics

Rattachement du poste :
= Service de suivi des travaux du batiment et des grands équipements.
Mission du poste :

*  Assurer I’exécution des projets du batiment et des équipements publics, ainsi que leur suivi administratif,

technique et financier.

Activités du poste :
* Elaborer et contrdler les dossiers d’appels d’offres concernant les travaux du batiment et des
équipements publics et faire le suivi de I’exécution des marchés y afférents ;

» Assurer |’exécution des projets pris en charge par le service en respectant les objectifs, le coiit, les délais

et la qualité prévus par les cahiers de charge ;

* Participer aux travaux des commissions d’appels d’offres et sous commissions techniques qui

concernent les projets pris en charge par le service ;

* Participer a la préparation des conventions liées a la réalisation des projets techniques ou d’équipements

qui relévent des prérogatives du service ;
* Coordonner avec les services de la région et les services extérieurs pour réussir la réalisation des projets ;
» Planifier les visites des projets du batiment et des équipements a réaliser ;

= Elaborer les différentes fiches techniques et tableaux de bord pour assurer un reporting continu des

projets pris en charge par le service ;
» Participer a I’'amélioration des méthodes de gestion des projets.
Compétences requises :
* Connaissance de la réglementation sur les marchés publics ;
» Connaissance des logiciels de gestion des projets ;
= Capacité de communication et coordination avec les partenaires externes ;
* Maitrise des techniques et norme de réalisation des projets ;
= Esprit d’équipe
Conditions d’éligibilité :
= FEtres titulaire d’un diplome (Bac+5) en génie civil, génie rural ou spécialité connexe ;
" Avoir une expérience professionnelle en relation avec le poste d’au moins cing (05) ans aprés I’obtention

du diplome susmentionné.

Type de recrutement :

=  (Contractuel.
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