Rabat Région Aménagements Mission Recrutement 2022

Depuis 2014, la Société Rabat Région Aménagements porte le projet « Rabat la
ville lumiére, capitale marocaine de la culture » en assurant la Maitrise
}__{ d’Ouvrage Déléguée du programme de développement de la ville. Elle engage
A ses compétences et son objet social en intervenant sur : la mise en ceuvre de
Aol Agall g A S projets d’aménagement urbains, des actions en faveur du maintien, de
RABAT REGION AMENAGEMENTS [’extension et du développement des activités sociales et économiques, la
réalisation d’équipements collectifs et sociaux de base, la lutte contre
U’habitat insalubre, ainsi que la sauvegarde ou la mise en valeur du patrimoine
bdti ou non bdti et la valorisation des espaces verts. Afin d’accompagner son

développement, nous recrutons :

1 Technicien de Gestion
Poste basé a Rabat Teg.Rab-01.05/22

Votre mission consiste a assister les services administratifs. Vous assurez le suivi de dossiers administratifs
dans le respect de la réglementation et des procédures internes en vigueur. Vous étes amené a traiter les
informations sur supports électronique et sur support papier, en vérifier la conformité, organiser et
alimenter les bases de données du systéeme d’information, et les tableaux de bord selon les instructions
recues. Vous sélectionnez et diffusez ’information en interne et en externe tout en répondant aux
demandes d’informations des autres services et de U'extérieur. Vous organisez le classement d’un fond
documentaire, procédez a I’archivage des piéces administratives.

De formation supérieure Bac+2/3/4 en Gestion, vous avez une expérience similaire et une parfaite maitrise
des outils bureautiques, informatiques, avez le sens du relationnel, le sens d’organisation, sens d’initiative
et autonomie.

Une expérience dans le domaine est souhaitée.

Si ce poste correspond a votre profil, merci de déposer votre candidature selon le processus suivant :
1- Bien lire [’annonce
2- S’inscrire sur le site POTENTIAL FOR AFRICA
3- Accrocher son CV - fichier <400Ko
4- Répondre a l’annonce sur

www.potentialforafrica.com

[ Postulez ici ]

Avant 08 Juin 2022 a 00h00

PotentialForAfrica 05/2022


http://www.potentialforafrica.com/
http://www.potentialforafrica.com/RRA.html

