Intitulé du Poste

Nombre

Activites et taches
principales

Qualification &
Compétences

Formation

Expérience
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FICHE DE POSTE

Responsable Pédagogique (H/F)

Un (1) poste

Sous la supervision de la Direction, le Responsable Pédagogique (H/F) assurera les

missions suivantes :

¢ Planification des activités pédagogiques en fonction des objectifs et des résultats
assignées a I’établissement,

e Réalisation des orientations et des objectifs de ’établissement en matiére de
formation ;

e Elaboration, la mise en ceuvre et au suivi de la réalisation du projet d’établissement

e Organisation de la formation dans I’établissement et la réalisation des programmes ;

e Veille a I'utilisation des méthodes et des outils pédagogiques appropriés

e Veille a la qualité des formations dispensées dans 1’établissement

e Supervision de I’organisation des évaluations intermédiaires et des examens de fin de
formation

e Encadrement des formateurs dans la réalisation des programmes

e Accompagnement des nouveaux formateurs dans I’exercice de leur fonction

® Veille 4 la permanence de la qualité des prestations proposées et au suivi pédagogique
des stagiaires, \

o Pilotage des événements organisés par [’établissement et des actions de
communication et de promotion de I’établissement,

e Bonne connaissance en matiére pédagogiques et modes de formation

e Bonne connaissance en matiére de gestion du processus de formation et des modes
d’évaluation

® Bonne connaissance en matiére de planification des activités de formation

e Capacités d’organisation et de gestion

e Formation supérieure Bac +3/4 et plus

e Expérience professionnelle cumulée d’au moins 5 ans dont 2 années au moins dans
le domaine la gestion pédagogique d’un Etablissement de formation

® Avoir une expérience dans le domaine de I’animation de sessions de formation serait

un atout.
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