APPEL A CANDIDATURE POUR LE RECRUTEMENT D’UN

« CHARGE ACHATS ET LOGISTIQUE »

REF / OE-CAL-070722

L'Autorité Marocaine du Marché des Capitaux (AMMC] lance un appel & candidature pour pourvoir au poste de Chargé Achats
et Logistique, basé & Rabat.

Principales missions :
Rattaché & son Chef de Service, il aura les principales missions suivantes :

v Gestion de la logistique :
«  Assurer le suivi des immobilisations ;
«  Assurer la centralisation et le suivi de I'exécution des contrats de I'AMMC;
+  Gérer et prendre en charge |'organisation d'événements ponctuels organisés par ' AMMC;
+  Superviser I'exécution des contrats de Facility management;
+  Gestion des déplacements du personnel en mission;
+  Gestion des sfocks de matieres et fournitures dans les conditions optimales de colts et de qualité;
+  Traiter les requétes des membres du personnel;
+  Gestion du parc automobile.

v Gestion des achats et des approvisionnements :
«  Rédiger les cahiers des charges des consuliations et marchés publics ;
+  lancer les appels d'offres et les consuliations ;
o Assurer le suivi de I'exécution des marchés avec les services demandeurs:
+  Traiter les demandes d'achat et veiller & leur apurement;
*  Participer & |'élaboration du plan prévisionnel des achats;
+  Engager les dépenses en respectant les régles d'imputation du budget;
+ Assurer le suivi du budget alloué aux achas;
o Cérer la relation avec les fournisseurs,

v Autres activités :
* Mener des projets structurants & méme de développer les outils du service;
«  Mise en place et suivi des KPI liés & I'activité du service;
+ Assurer I'exécution des prestations de service selon les engagements précisés dans les contrats;
+  Analyser les besoins et proposer la mise en place de confrats;
+  Participer & |'élaboration et & la mise & jour des procédures du service.

Profil :
Titulaire d'un dipléme d'études supérieures en gestion (Bac+5) délivié par une école de commerce ou une université reconnue. Une spécialisafion
en techniques d'achats ou en logistique serait un atout.

Justifie d'une expérience de 2 ans minimum dans un poste similaire.

Compétences et qualités :

«  Sens du service ;

+  Aisance relationnelle et capacité de négociation ;

«  Excellente faculté d'écoute et de communication ;

+  Sens de responsabilité, proactivité et gestion des priorités ;
*  Intégrité professionnelle et confidentialité ;

+  Rigueur et autonomie ;

le candidat devra étre parfaitement bilingue (Frangais, Arabel, |'anglais est forlement souhaité.

Dossier de candidature :

+  Une demande de candidature ;
e Un curriculum vitae ;

les candidats intéressés par cette offre doivent renseigner leur candidature
au plus tard Jeudi 28/07/2022
Par le biais de la plateforme: https://recrutement.ammec.ma
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