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FICHE DE POSTE

CHARGE D’ETUDES
ET SUIVI DES PROJETS DES EQUIPEMENTS PUBLICS

RATTACHEMENT HIERARCHIQUE :
- Division des Etudes et de Programmation.

ACTIVITES PRTNCIPALES :

- Elaborer et controler les dossiers d’appels d’offres concernant les travaux de batiment et
d’aménagement urbain et faire le suivi de l'exécution des marchés y afférents ;

- Superviser les études d’exécution afférent aux projets de batiment et d'aménagement urbain
programmées ;

- Superviser et effectuer le suivi des travaux de batiment et d’aménagement urbain programmées
par la région ;

- Participer aux commissions d’ouverture des plis des projets pris en charge par le service ;

- Participer a la préparation des conventions lides a la réalisation des projets techniques ou
d’équipements qui relévent des prérogatives du service ;

- Coordonner avec les services de la région et les services extérieurs pour réussir la réalisation
de certains projets ;

- Elaboration des différentes fiches techniques et tableaux de bords pour le suivi des projets ;

- Participer a 'amélioration des méthodes de gestion des projets.

COMPETENCES REQUISES :
- Connaissances de la réglementation sur les marchés publics ;
- Maitrise des techniques et normes d’élaboration des études techniques du batiment et de
I’aménagement urbain ;
- Maitrise des exigences qualitatives des matériaux de construction et des ouvrages a réaliser ;
- Capacité rédactionnelle des clauses techniques relatives aux études techniques des projets ;
- Connaissances des méthodes de gestion et de suivi des projets ;
- Sens du relationnel.

CONDITIONS D'ELIGIBILITE :;
- Etre titulaire d'un dipléme type Bac+5 en génie civil ou équivalent ;
- Avoir une expérience professionnelle en relation avec le poste d'au moins (03) ans dans le
secteur public ou privé, aprés 1’obtention du dipléme susmentionné ;
- Une expérience dans un bureau d’études techniques sera un atout.

TYPE DE RECRUTEMENT :

- Contractuel.
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