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Agence Marocaine de Développement de la Logistique

FICHE DE POSTE
CHEF DU SERVICE ACHATS

'Rattachement hiérarchique

Rattaché au Chef du Département Achats et Affaires Générales.

Missions et Attributions

- Assurer le pilotage de la politique des achats conformément aux dispositions
reglementaires de I'Agence et ce, en veillant a la garantie des principes
d’optimisation et de rationalisation ;

- Assurer la préparation et l'exécution du programme annuel des achats
avec 'ensemble des entités prescriptrices ;

- Piloter les processus des achats depuis l'expression du besoin jusqu'a
la réception ;

- Veiller a la définition des spécifications techniques et fonctionnelles de I'achat
Support;

- Veiller a lidentification du mode de passation adapté conformément
aux exigences de la reglementation ;

- Superviser le déroulement des appels d’offres lancés par les différentes entités
de I'’Agence, depuis le lancement jusqu'a I'attribution du marché ;

- Appliquer le reglement des marchés en vigueur et les procédures établies
selon les différents cas de passation des marchés.

Conditions d'éligibilité

- Diplome (*) de bac+5 ou équivalent en gestion, management, commerce ou
sciences économiques, ou Diplome d’ingénieur d’Etat ;

- Expérience professionnelle d’au moins 3 ans dans le secteur public ou privé ;

- Expérience professionnelle confirmée d’au moins 2 ans dans un établissement
public dans la gestion des achats et des marchés publics.

(*) L’acceptation de tout dipléme reste soumise a la réglementation concernant les conditions
de son obtention et de son équivalence.. :
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