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Réf Charg-reglement_ 2023

La Caisse de Dépot et de Gestion cherche a pourvoir un poste de Chargé de Réglement au sein de CDG
Prévoyance — la Branche Prévoyance de la CDG (Poste Basé a Rabat).

Portée par CDG Prévoyance, la Branche Prévoyance de la Caisse de Dépot et de Gestion incarne sa vocation de tiers de
confiance et est en charge de la gestion de la CNRA et du RCAR.

Afin de remplir cette mission, CDG Prévoyance s’appuie sur des dispositifs de bonne gouvernance, une plateforme
organisationnelle moderne, un Sl agile et un capital humain qualifié.

Dans le cadre du renforcement de ses effectifs, la Caisse de Dépot et de Gestion recrute pour CDG Prévoyance un « Chargé de
Reéglement ».

1. Principales missions du Chargé de Reglement

Traitement des réglements

e Contréler la conformité des dossiers de reglement ;

e Assurer le suivi et la conservation de I'ensemble des enregistrements liés a la gestion administrative et financiére des
commandes ;

e Veiller au respect des exigences contractuelles et du cadre de référence ;

e Assurer l'instruction des dossiers de paiement et le controle de I'exhaustivité des pieces justificatives de paiement ;

e  Assurer le suivi des réclamations fournisseurs.

Reporting et travaux d’amélioration continue
e Participer a I'élaboration des tableaux de bord.

Il. Profil recherché

e De formation bac+2/3;

e Expérience de 3 ans idéalement en tant que chargé de reglement ou dans un poste similaire ;

e  Maitrise de I'outil informatique ;

e Connaissances de base en fiscalité et en comptabilité ;

e Connaissance des procédures d’achat et reglement conformément a la réglementation en vigueur ;
e Sens de l'organisation ;

e Discrétion, rigueur, disponibilité et sens du relationnel ;

e Orientation client et qualité ;

e Aisance de maniement des chiffres ;

e Esprit d’analyse et de synthese.

Si ce poste vous intéresse, vous pouvez postuler a travers le lien suivant et ce, avant le 07 mars 2023.

https://www.rekrute.com/offre-emploi-charge-de-reglement-recrutement-cdg-prevoyance-rabat-147319.html

www.cdgprevoyance.ma/www.cnra.ma/www.rcar.ma



