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Fiche de poste
Administrateur 3éme Grade « Gestion du Systéme d’Information »

Rattachement hiérarchique :

Division des Affaires Financiéres et Administratives.

Activités principales :

Assurer la gestion courante, I’exploitation, I’installation et les tests des équipements et solutions qui
relevent du domaine informatique et technique ;

Assurer I"installation, le paramétrage et les tests nécessaires des logiciels applicatifs et systémes dont
dispose I'’AREP-FM ;

Administrer les serveurs de I’AREP-FM ;

Participer aux choix des outils de conception et de développement ;

Elaborer et mettre & jour la documentation technique des outils et systémes dont dispose I’ AREP-FM ;
Assurer le bon fonctionnement et la disponibilité des systémes et réseaux informatiques ;

Assurer un support et une assistance technique au profit des collaborateurs ;

Veiller au respect des procédures d’installation, de connexion et de configuration ;

Participer a I’¢élaboration des politiques de sécurité informatique et a leur mise en ceuvre ;

Participer au choix d’architectures et de plateformes informatiques ;

Contribuer a I’administration, a la supervision et au maintien des équipements informatiques ;

Assurer une veille technologique ;

Conduire et mettre en ceuvre des projets SI dans le respect de la qualité, des coiits et des délais;

Gérer la maintenance évolutive et corrective et préventive des solutions SI et assurer le suivi des contrats
des prestataires y afférents ;

Organiser et veiller a la formation des utilisateurs des solutions SI et au déploiement de celles-ci ;

Compétences requises :

Maitrise des équipements, solutions et produits qui relévent des domaines des réseaux et télécoms ainsi
que des principaux concepts en la matiére ;

Bonnes connaissances en matiere de sécurité des réseaux et télécoms ;

Bonnes connaissances dans le domaine de la sécurité informatique ;

Maitrise des outils bureautiques ;

Maitrise des technologies et outils de développement informatique

Bonnes connaissances en systémes informatiques ;

Bonnes connaissances des réseaux et télécoms ;

Bonnes capacités rédactionnelles ;

Aisance relationnelle.

Conditions d’¢éligibilité :

Titulaire d’une Licence, LEF, LST, LP ou équivalent en Informatique ou toute spécialité connexe ;

Une premiére expérience est souhaitable dans le domaine professionnel.

Type de recrutement :

Statutaire. @/ —
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