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                Responsable Achats et Affaires Générales 
                -------------------------------------------------------- 

 
Dans le cadre de l’accompagnement de son développement, la marocaine des jeux et des sport 
MDJS recrute au titre de l’année 2023 : 

 
           01 Responsable Achats et Affaires Générales 
 

  Le Responsable Achats et Affaires Générales a pour attributions de : 
 

Vos responsabilités sont : 
 

▪ Assurer l'achat des produits et services de la structure dans les meilleures conditions de coût, 
de délai et de qualité, en respectant les procédures et règlements d'achat en vigueur. 

▪ Veiller à l'application et au respect du règlement des achats et des procédures tout au long 
du processus, de la consultation et des appels d'offres à l'attribution des commandes et leur 
réception. 

▪ Maîtriser les risques liés aux achats en optimisant les coûts, en formalisant de manière 
explicite les besoins et les conditions d'achat et de réception. 

▪ Établir et mettre à jour le référencement des fournisseurs selon des critères objectifs et 
pertinents. 

▪ Assurer le suivi et le contrôle des réceptions en appliquant les conditions de commandes et 
de réception. 

▪ Assurer le suivi, la gestion et la maintenance des installations et des équipements, qu'ils se 
trouvent au siège ou à l'extérieur de la société. 

 
Compétences requises : 

 

▪ Posséder des connaissances approfondies des procédures d'achats de sociétés et services 
publics. 

▪ Avoir des compétences en gestion de contrats et marchés d'approvisionnement. 

▪ Maîtriser l'arabe, le français et l'anglais. 

▪ Être capable de travailler de manière autonome et en équipe, avec une grande attention aux 
détails et une orientation vers les résultats. 

 
Conditions exigées : 
 

− Être titulaire d'un Bac+5 en finance, en économie ou équivalent. 

− Avoir au moins 5 ans d'expérience dans des fonctions similaires, avec une expérience 
préalable au sein d'un organisme public.  

− Les candidats intéressés par cette offre doivent renseigner leur candidature au plus tard             
le 15/11/2023         à 00H00 sur le lien suivant : 
 

Responsable Achats et Affaires Générales @ CONCOURS (concours-recrutement.ma) 
 

 

 

mailto:info@mdjs.ma
http://www.mdjs.ma/
https://concours-recrutement.ma/107_offre-emploi-responsable-achats-et-affaires-generales.html
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NB : 

• Le dossier de candidature doit comprendre les documents suivants : 
▪ Une copie du diplôme légalisée ; 
▪ Une copie de la carte d’identité nationale légalisée ; 
▪ Le CV actualisé ; 

▪ Attestation de travail ; 

• Tout dossier incomplet ou ne correspondant pas au profil recherché sera automatiquement 

écarté ; 

• Renseigner la demande de candidature à travers le lien communiqué en haut ; 

• Seules les candidatures reçues via internet seront traitées ; 
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