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Agence Maroccaine
pour I'Efficacité Energétigue

Ne. = §.6.7. Rabat, 18 ......ccvvvevrerreirns
1 0 3 NOV. 2023

Avis d’organisation du concours pour le recrutement
d’'un Administrateur de 2éme Grade

L'Agence Marocaine pour I'Efficacité Energétique organise le concours pour le recrutement d'un :

Fonction Grade Nombre de poste | Lieu d’affectation
Gestionnaire Achats et Administrateur de 2éme 1 Rabat
Finances Grade

La description du poste ci-jointe, définit les activités du poste a pourvoir, les conditions et les compétences

exigées.

Les épreuves écrites et orales se dérouleront selon les modalités ci-aprés :

Epreuve écrite et orale :
i Sujet Note Durée
L'épreuve écrite sera en langue 120 3 heures

arabe oufet en langue frangaise et
sera liée au poste a pourvoir

L'épreuve orale sera sous forme
d'entretien et portera, entre autres,
sur les compétences liees au poste 120 B0 min
a pourvoir et sur le secteur
d'activité de I'Agence.

NB:

v Il est a signaler que seuls les candidats ayant obtenu une note égale ou supérieure & 12/20 a
I'ecrit seront invites, par lettre recommandée et par courriel, a passer I'épreuve orale.

v Il est asignaler qu'une note inférieure a 10/20 a I'épreuve orale sera éliminatoire.

v Alafin des épreuves orales, la commission délibérera en attribuant & chaque candidat une note
moyenne sur 20 des noltes obtenues aux épreuves écrites et orales et procédera ainsi a leur
classement par ordre de mérite.

v llestasignaler que seuls les candidats ayant obtenu une note finale supérieure ou égale a 12/20
seront classes par ordre de merite.
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Agence Marocaine

pour I'Efficacité Energétigue |

1- CONDITIONS REQUISES

e Etre de nationalité marocaine :
e Jouir des droits civiques et de la bonne moralité ;

e Etre 4gé au plus de 40 ans 4 la date limite de dépdt du dossier de candidature ;
o Etre titulaire d’un dipldme de Bac+5 permettant 'accés au grade d'Administrateur de 2¢m Grade,

en gestion, management, achats, finances, ou équivalent, délivié par un établissement public
marocain, ou a défaut fournir 'équivalence du diplome ;

e Avoir un minimum de deux (2) ans d'expérience professionnelle dans le méme domaine du poste
a pourvair,

2- DOSSIER DE CANDIDATURE

Le dossier a présenter par chaque candidat est mis dans un pli fermé portant les mentions
suivantes :

e Le prénom et nom de candidat ;

e Laréférence du poste « Réf : 03/2023 » ;

e L'intitulé du poste : « Gestionnaire Achats et Finances ».

La date limite d'envoi par poste ou de dépét des dossiers de candidature au bureau d'ordre du siége de
'Agence, située a [Espace les Patios, angley NGVeRMd Annakhil et avenue Mehdi
Ben Barka, 1¢ étage, Hay Riad, Rabat, estle...........c.ooovveveeiieiiic i, a 16 heures 30 minutes. Le
cachet de la poste ou du bureau d'ordre faisant foi.

Le dossier de candidature est constitué obligatoirement des piéces suivantes :

* Une demande de candidature adressée a Monsieur le Directeur Général de I'Agence Marocaine
pour I'Efficacité Energétique portant la signature du candidat ;

e Le curriculum vitae précisant dans leur ordre chronologique, les formations suivies et les postes
occupes ;

e Une copie de laCNIE ;

» Une copie certifiée conforme a l'original des diplémes ;

o Une copie du document justifiant I'équivalence pour le cas des diplomes non délivrés par des
établissements publics marocains ;

o Attestations justifiant deux (2) ans d’expérience professionnelle requises.
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Agence Marocaine
pour I'Efficacité Energétique

3- LESLISTES DES CANDIDATS SELECTIONNES POUR PASSER LES EPREUVES ECRITES
ET ORALES

Les listes des candidats sélectionnés pour passer les épreuves du concours, les dates et lieux desdites
epreuves et les résultats seront publiés sur le portal de [I'Emploi  Public
www.emploi-public.ma et sur le site de 'AMEE www.amee.ma.

Le classement final des candidats retenus ainsi que la liste d'attente seront publiés sur le portail de
['Emploi Public www.emploi-public.ma et sur le site de 'AMEE www.amee.ma.
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Agence Marocaine
pour I'Efficacité Energértique
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Nombre
Gestionnaire Achats et Finances
1 Affectation : Siege de ’AMEE a Rabat
Description du poste
» Gérer et superviser toutes les opérations d'achat menées par 'Agence (Préparation de documents, évaluation des dossiers, gestion
des contrats, ...) ;
e \Veiller a I'application rigoureuse des procédures de la commande publique ;
e Préparer la documentation nécessaire pour les appels d'offres ;
o Assurer la conformité avec les lois et réglements en matiére de passation de marchés publics ;
e Se tenir informe des evolutions legislatives et réglementaires en matiére de comptabilité, de finance et de passation des marchés
, — publics ;
: Principales ; i ; ? 2 i . , e : : ’
offribiifions e Travailler en etroite collaboration avec les départements operationnels et garantir un appui en matiére de passation de marchés durant

la préparation et 'exécution des marchés ;

Consolider et archiver les dossiers de toutes les activités de passation de marchés, y compris la cloture des contrats, et rendre compte
de I'état d'avancement des activités ;

Participer a I'élaboration, & la gestion et au suivi d'exécution des budgets de 'Agence ;

Préparer les états financiers, les rapports budgeétaires et les analyses financieres périodiques ;

Analyser les écarts budgétaires et recommander des mesures correctives si nécessaire :

Préparer les dossiers d'ordonnancement et de réglement ;

Travailler en étroite collaboration avec les départements opérationnels pour garantir une utilisation efficace des ressources financiéres
dans le cadre des projets et des activités de |'Agence.

0537717929 :puSLall _0537287353 2uillydl = 2Ll o> @Sy 33 ol Juiill g5l  Bzlo JoI Gallall ¢ guusls cliai 1y I 9
Rabat: Espace les Patios, 1¢" étage - Angle Av Anakhil et Av Ben Barka. Hay Riad.  Tél-0537287353.  Fax:0537717929

E-mail : contaci@amee.ma Web : www.amee.ma




A& NI SN
A . Blla Md el o 2l

aMmee 48Ul delailt Ay aall AU g | EN-5H-01-00-09

Agence Marocaine
pour FEfficacité Energétique

o Maitriser les procedures de la commande publique

e Maitrise des procédures de passation des marchés publics, y compris la rédaction de documents d'appels d'offres, I'évaluation des
dossiers, gestion des contrats etc. ;
Maitrise des principes financiers ;
Capacité a préparer des états financiers, des rapports budgétaires et des analyses financiéres :

» Compétences avancées en communication écrite et verbale en arabe et en frangais, I'anglais serait un atout.

Compétences
requises

Qualités requises e Adaptabilite
Respect des délais
Sens de |a confidentialité et de responsabilité

Directeur Généra|
Caine pasir Efir Adg s
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