
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Les candidats intéressés, doivent obligatoirement remplir le formulaire de recrutement ouvert 
pour ce poste et disponible sur notre site web www.bkam.ma dans la rubrique « offres de 
recrutement », et ce, avant la date limite de dépôt de candidature mentionnée ci-dessus.  

- Les candidats, dont les dossiers seront retenus lors de la phase de présélection, seront informés 
de la date et du lieu de l’entretien par mail.  

- Merci de préciser sur votre CV et lettre de motivation le choix de la ville 

- Les candidats doivent être de nationalité marocaine et âgés de moins de 40 ans. 

 

 

                                         

Référence : CR/DA/04012024 
Date limite de candidature : 18/01/2024 

Dans le cadre du renforcement des effectifs de la Direction Achats, Bank Al-Maghrib recrute :  

3 Chargé(e)s de règlement (H/F) 

(Postes basés à Rabat) 

 
Mission : 
 
Rattaché(e) au service Gestion des Factures, relevant de la Direction Achats, votre mission consiste à assurer le suivi 
financier des achats de Bank Al-Maghrib et du règlement de ses factures et ce, en conformité avec le cadre réglementaire 
et procédural institué au sein de la Banque. 

Responsabilités et Activités principales : 

• Assurer le suivi des factures et des acomptes ; 
• Vérifier les factures des fournisseurs et procéder à leur rapprochement avec les réceptions ; 

• Relancer les fournisseurs pour le dépôt de leurs factures ; 
• S’assurer de la réception par les prescripteurs des prestations réalisées par les fournisseurs ; 
• Etablir et régler les décomptes ainsi que les notes d’honoraires et les notes d’acomptes ; 
• Assurer le suivi des cautions et garanties bancaires ; 
• Participer à l’élaboration du reporting et des statistiques dans le cadre de la comptabilité analytique. 

Qualifications : 
 
Titulaire d’un Bac + 2 (DUT, BTS, DTS) promotion 2022 - 2023 en finance, comptabilité, ou fiscalité, une expérience dans 
la gestion des factures ou le domaine des achats est un atout. 

Compétences et Qualités : 

• Maitrise de la comptabilité ou de la gestion financière ;  

• Connaissance de la réglementation concernant les délais de paiement des fournisseurs ; 

• Bonnes connaissances dans la gestion des contrats et des procédures de traitement des factures fournisseurs ; 

• Bonnes connaissances des techniques de communication écrite et orale ; 

• Maitrise des systèmes d’information d’achat et des approvisionnements ; 

• Aisance avec les chiffres ; 

• Esprit d’équipe ; 

• Rigueur, organisation, contrôle avec minutie ; 

• Maitrise de l’anglais serait un atout. 

- Les candidats intéressés, doivent obligatoirement remplir le formulaire de recrutement ouvert pour ce poste et 

disponible sur notre site web www.bkam.ma dans la rubrique « carrières», et ce, avant la date limite de dépôt de 

candidature mentionnée ci-dessus. 

- Les candidats, dont les dossiers seront retenus lors de la phase de présélection, seront informés de la date et du lieu 

de l’entretien par mail.  

- Les candidats doivent être de nationalité marocaine et âgés de moins de 40 ans.  

 


