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2/BANK AL-MAGHRIB*

Référence : CR/DA/04012024
Date limite de candidature : 18/01/2024

Dans le cadre du renforcement des effectifs de la Direction Achats, Bank Al-Maghrib recrute :

3 Chargé(e)s de reglement (H/F)
(Postes basés a Rabat)

Mission :

Rattaché(e) au service Gestion des Factures, relevant de la Direction Achats, votre mission consiste a assurer le suivi
financier des achats de Bank Al-Maghrib et du réglement de ses factures et ce, en conformité avec le cadre réglementaire
et procédural institué au sein de la Banque.

Responsabilités et Activités principales :

Assurer le suivi des factures et des acomptes ;

Vérifier les factures des fournisseurs et procéder a leur rapprochement avec les réceptions ;
Relancer les fournisseurs pour le dépét de leurs factures ;

S'assurer de la réception par les prescripteurs des prestations réalisées par les fournisseurs ;

Etablir et régler les décomptes ainsi que les notes d’honoraires et les notes d’acomptes ;

Assurer le suivi des cautions et garanties bancaires ;

Participer a I"élaboration du reporting et des statistiques dans le cadre de la comptabilité analytique.

Qualifications :

Titulaire d'un Bac + 2 (DUT, BTS, DTS) promotion 2022 - 2023 en finance, comptabilité, ou fiscalité, une expérience dans
la gestion des factures ou le domaine des achats est un atout.

Compétences et Qualités :

e Maitrise de la comptabilité ou de la gestion financiére ;

e Connaissance de la réglementation concernant les délais de paiement des fournisseurs ;

e Bonnes connaissances dans la gestion des contrats et des procédures de traitement des factures fournisseurs ;
e Bonnes connaissances des techniques de communication écrite et orale ;

e Maitrise des systemes d'information d'achat et des approvisionnements ;

e Aisance avec les chiffres ;

e  Esprit d’équipe ;

e Rigueur, organisation, controle avec minutie ;

e Maitrise de I'anglais serait un atout.




