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FICHE DE POSTE
CADRE AU SERVICE DES ACHATS

Rattachement hiérarchique

Rattaché(e) au Chef du Service Achats relevant du Département Achats et Affaires
Générales.

Mission

Il participe a l'organisation des procédures d’achat de I'Agence conformément
ala réglementation en vigueur notamment le reglement des achats de '’AMDL.

Attributions

- Participer 4 la mise en place de la politique des achats conformément aux
dispositions reglementaires de I’Agence ;

- Participer a la préparation et 'exécution du programme annuel des achats
avec 'ensemble des entités prescriptrices ;

- Contribuer a la gestion du processus des achats depuis I'expression du besoin
jusqu’a la réception des prestations;
- Participer a l'organisation du déroulement des appels d’offres lancés par les

différentes entités de I’Agence, depuis le lancement jusqu'a l'attribution du
marché ;

- Veiller a 'application des dispositions du décret des marchés publics en vigueur
et les procédures établies selon les différents cas de passation des marchés.

Conditions d’éligibilité
- Diplome () de Bac+5 en sciences économiques, en commerce ou en gestion.

Compétences et atouts

- Faire preuve de rigueur, de méthode et d'organisation ;

- Connaissance de la réglementation en vigueur en matiére des marchés publics ;
- Maitrise des outils informatiques.

*) L’acceptation de tout dipléme reste soumise a la réglementation concernant les conditions de
son obtention et de son équivalence. v
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