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SAKHLA AMBENAGEMENT
SEVELOPSEMENT

Fiche de poste

Comptable (H/F)
1. Objet:
La Societé Dakhla Aménagement et Développement lance un appel 4 candidatures pour le recrutement de :
Comptable (H/F)

2. Activités et taches principales :

Le Comptable sera rattaché au Péle Administratif et Financier et aura pour mission :
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Participer a la mise en ceuvre et au suivi d'une organisation comptable et fiscale de la société
conformément aux régles et procédures en vigueur

Assurer la tenue de la comptabilité générale dans le respect des dispositions Iégales et fiscales
Assurer les arrétés comptables périodiques et annuels

Etablir les déclarations fiscales et sociales et s’assurer de leurs dépdts conformément aux délais légaux
Assurer une gestion opérationnelle des dossiers de paiements

Assurer le suivi des soldes de trésorerie et des mouvements de comptes de la société

Assurer les relations avec les partenaires de la société

Participer a la gestion du budget, et s'assurer que les dépenses restent conformes au budget
Participer a I'élaboration des états de synthése : comptes de résultat, balances de comptes, comptes
d'exploitation ou de résultat, bilans comptables, etc.

Participer a I'inventaire physique des immobilisations

Veiller au classement et a I'archivage des documents comptables

Assurer toute tache confiée par la Hiérarchie relevant de son champ de compétence

* 3. Profil demandé :
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De formation supérieure Bac+2 et plus en Comptabilité / Finance / Gestion ou équivalent
Expérience professionnelle d’au moins 2 ans dans un poste similaire. Une Expérience antérieure au
sein d'un établissement public ou semi-public serait trés souhaitable.

Parfaite maitrise des techniques comptables

Maitrise de I'outil bureautiques et Informatique. La maitrise des logiciels de comptabilité de type SAGE,
NAVISION est trés souhaitable

Bon nivegu fie communication en:l francgais et en arabe 4 Dakila Aménwm{)évdoppmd

Bon esprit d’analyse et de synthése Le Directeur Général
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