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FICHE DE POSTE 

Intitulé du 
Poste                                 Cadre Financier (H/F)  

Nombre Un (1) poste  

Activités & 
tâches 
principales 

 Tenir la comptabilité générale, analytique et budgétaire conformément aux normes 
en vigueur. 

 Saisir, contrôler et justifier les écritures comptables. 

 Garantir la conformité des opérations comptables avec les normes légales et fiscales. 

 Établir les déclarations fiscales et sociales et veiller au respect des délais. 

 Gérer la trésorerie, effectuer les rapprochements bancaires et assurer le suivi des flux 
financiers. 

 Produire les états financiers, reportings et tableaux de bord pour la direction. 

 Réaliser des audits comptables internes et proposer des actions correctives. 

 Participer à la mise en place et à l’optimisation des procédures comptables et finan-
cières. 

 Assurer le suivi budgétaire et participer à l’élaboration des prévisions financières. 

 Collaborer avec la direction générale pour structurer et optimiser la gestion finan-
cière de la société. 

Qualifications 
& 

Compétences 

 Maîtrise de la comptabilité générale et analytique, réglementation fiscale, procédures 
comptables et logiciels de gestion financière. 

 Connaissance des actualités en comptabilité et finance, ainsi que des principes et 
méthodologies d’audit comptable et financier. 

 Organisation, rigueur et capacité à travailler en autonomie. 

 Aisance relationnelle et aptitude à travailler en équipe. 

 Esprit d’analyse, sens du détail et de la communication. 

Formation   Formation supérieure Bac+3/5 en Finance ou Comptabilité ou équivalent. 

Expérience   Minimum 2 ans d’expérience dans un poste similaire. 

Type de 
Contrat  CDI 

 


