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MINISTERE DE L'AMENAGEMENT DU TERRITOIRE NATIONAL,
DE L'URBANISME, DE L'HABITAT
ET DE LA POLITIQUE DE LA VILLE

ANNEXE
FICHE DE POSTE

POSTE : CHEF DE L'ANTENNE DE L’AGENCE URBAINE DE RABAT-SALE A SALE (GRADE CHEF
DE DIVISION)

1 PROFIL DU POSTE :
Sont concernés par cet appel a candidature, les cadres de la Fonction Publique,
des Etablissements Publics ou des Collectivités Locales, titulaires d'un diplédme
d'Architecte ou Ingénieur d’Etat en Topographie ou équivalent, et qui remplissent
les conditions ci-apreés.

2 EXPERIENCES PROFESSIONNELLES :

Avoir une expérience professionnelle de 4 ans au moins et avoir une expérience en
tant que Chef de Service de 2 ans minimum.

3 COMPETENCE ET QUALITES REQUISES :
« Dynamique, motivé et sérieux ;
« Compétences managériales et relationnelles ;
« Bonne faculté d'analyse, de synthése et d'initiative ;
« Autonomie dans I'organisation du travail ;
« Capacité d'encadrement ;
« Aisance rédactionnelle ;
« Sens de |'observation ;
« Esprit d'écoute et capacité de dialogue ;
« Capacité a gérer les conflits.

4 DESCRIPTION DU POSTE :

e Améliorer la qualité des taches effectuées au niveau de I'antenne et optimiser les
moyens humains et matériels mis a la disposition des services ;

e Veiller au strict respect des procédures et réglementations en matiére de gestion
urbaine, de plans et réglements d’aménagement en vigueur, de réglements de
voirie et des lois et textes en matiére d’urbanisme, dans les activités et les taches
effectuées au niveau de I'antenne ;

e Superviser et assurer I'instruction des dossiers relatifs aux demandes d’autorisations
de construire, de lotir, de morceler ou de créer des groupes d’habitations ;

e Superviser et assurer le controle et le respect de la réglementation des plans
d’aménagement et la vérification de la conformité des projets de constructions, de
lotissements, de morcellements et groupes d’habitations par rapport aux plans

autorisés ;
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e Superviser et assurer le suivi des dossiers de demandes d’autorisations ;

e Tenir informée la hiérarchie (la Direction de la Planification et Gestion Urbaines,
ainsi que les Chefs de Départements respectivement des Affaires Juridiques et de
la Topographie et de la Gestion Urbaine) des démarches précitées et des taches
accomplies.

5 CONDITIONS REGLEMENTAIRES :
« Etre de nationalité marocaine ;
« Etre agé de 45 ans au plus, sauf pour le personnel détaché.

6 DOSSIER DE CANDIDATURE :

Le dossier de candidature est constitué des piéces suivantes :

« Une demande de candidature ;

« Un Curriculum Vitae (CV) détaillé (précisant les compétences, formation, parcours
académique et professionnel) ;

« Une note rédigée par le candidat précisant ses motivations ;

« Un plan d’action décrivant I'approche et la méthodologie organisationnelle ;

« Une copie de la Carte d’ldentité Nationale (CIN) ;

» Une copie du ou des dipldmes requis ;

« Une copie des attestations de travail justifiant I'expérience demandée ;

» Un engagement sur I'honneur signé par le candidat afin de veiller a la moralité
de fonctionnement et de la gestion de I’Antenne. )
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