ROYAUME DU MAROC
TANJA MOBILITE « SDL » S.A

FICHE DE POSTE

Intitulé du ~ Chef Comptable (H/F)
poste

Nombre Un (1) poste ‘

Activités &
TAches
Principales

» Assurer la tenue conforme, fiable et a jour de la comptabilité générale dans le cadre
du respect des normes, lois et régles comptables et fiscales en vigueur ;

= Assurer la conformité fiscale et établir toutes les déclarations y afférentes ;

* Produire les documents comptables 1égaux requis ;

= Etablir les comptes de cloture trimestrielle et annuelle ;

» Assurer la programmation budgétaire pluriannuelle et annuelle de Tanja Mobilité ;

= Assurer le suivi de I'exécution des budgets et la production des situations men-
suelles et annuelles ;

* Suivre les engagements, I’ordonnancement et le mandatement des dépenses ;

» Assurer la préparation des documents et rapports financiers pour le Comité de Su-
pervision et de Contréle ;

» Elaborer et mettre en ceuvre des outils et tableaux de bord pour le suivi de I'exécu-
tion du budget ;

» Assurer la préparation des documents, rapports et reporting pour la hiérarchie ;

= Assurer le classement physique et numérique des dossiers de paiement ;

lifications e Arez g g . . . .
gua Tcations Jgp Maitrise de la comptabilité générale et analytique, réglementation fiscale, procé-

Compétences dures comptables et logiciels de gestion financiére.

» Connaissance des actualités en comptabilité et finance, ainsi que des principes et
meéthodologies d’audit comptable et financier.

* Finances publiques, planification et programmation budgétaire.

= Comptabilité budgétaire et générale et réglementation relative au contréle des enga-
gements de dépense.

= Organisation, rigueur et capacité a travailler en autonomie.
= Aisance relationnelle et aptitude & gérer une équipe.

» Esprit d’analyse, sens du détail et de la communication.

Formation Master ou Bac+5 en Finance, comptabilité ou spécialité similaire.

Expérience 5 ans d’expérience au minimum.
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