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FONDS DE SOLIDARITE CONTRE LES EVENEMENTS CATASTROPHIQUES

Fiche du Poste

Intitulé du Poste

Chauffeur/Coursier

Rattachement Hiérarchique

Gestion Opérationnelle et Support

Principales missions

* Conduire le personnel aux différentes missions ;

e Assurer l'accueil et le transport de personnalités
extérieures au FSEC ;

* Remettre et récupérer le courrier administratif ;

e Assurer |'entretien courant et nettoyage du véhicule ;

» Controler régulierement le fonctionnement et I'état
général du véhicule ;

e Assurer le suivi des opérations de contréle
meécanique obligatoires (vidange, contrdle
technique... ).

* Gestion des déplacements : Planification des
déplacements selon les horaires et les destinations
demandés, en veillant au confort des passagers et a
la ponctualité ;

e Préparation des rapports de transport et signalement
de tout incident d'urgence pendant le voyage.

Profil requis

e Titulaire d’un Baccalauréat ou équivalent ;

e Titulaire d’un permis B ;

e Minimum 2 ans d’expérience professionnelle dans la
conduite ;

» Maitrise des réglementations locales de conduite ;

e Maitrise des normes de sécurité routiére ;

* Mafitrise de la mécanique automobile ;

* Mobilité géographique nationale ;

» Rigueur, flexibilité, disponibilité, ponctualité,
discrétion, intégrité...




