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FICHE DE POSTE
— 1 CHAUFFEUR —

Missions :

Assurer la conduite des véhicules de la société dans le cadre des missions professionnelles, des
déplacements officiels et des besoins logistiques.

Prendre en charge les téches quotidiennes, notamment la livraison des courriers, le dépét des
documents officiels, ainsi que le transport des collaborateurs et du matériel léger.

Assurer I'entretien courant des véhicules (nettoyage, niveaux, état général) et signaler toute
défaillance ou besoin de maintenance.

Tenir & jour les documents de suivi des véhicules (carnets de bord, kilométrage, consommation,
interventions techniques).

Apporter un appui logistique & I'organisation des réunions, déplacements ou événements internes
de la société.

Profil demandé :

Baccalauréat

Permis de conduire catégorie B, avec une ancienneté minimale de 5 ans

Expérience professionnelle minimale de 4 ans dans un poste similaire

Bonne maitrise de la conduite des véhicules

Muaitrise du code de la route marocain

Bonne connaissance du réseau routier et des régles de sécurité

Sens des responsabilités, ponctualité et discrétion

Respect de la confidentialité

Societé Rabat Ville Verte S.A au Capital Social de 1.000.000,00 DHs
Adresse : Wilaya de la Région de Rabat-Salé-Kenitra, Avenue Moulay Slimane-Rabat
RC : 161395 - IF : 52550880 - ICE : 003085484000091



