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IDENTITE POSTE

Famille Professlonnelle Corpordte Management

Métier Achats Métiers & Moyens Généraux
Responsable Hiérarchique  Direction Achats et Moyens Généraux

Niveau Hiérarchique N-3
MISSION DU POSTE

pans le cadre de la siratégie globale, 1l assure la définition, le plotage et la mise en ceuvre de la stratégie d'achat ains que ko gestion de Forganisation
logisique ef des moyens généraux de [Agence ; et ce, en velllant qu respect des exigences réglementalres, & la réalisation des objectils stratégigues ef le

développement des capacités de sen entite.

FINALITES DU POSTE
MADO1  Veiller & la gestion ef au suivi des activités de moyens généraux et logislique de IAgence

ADol1 Assurer la mise en ceuvre d'une politique d'approvisionnement annuelle

ADD12 velller au recensement des besoins infemes en coordination avec les autres entités de l'Agence

AD013 Veiller & la gesfion et au suivi des stocks de consommables de 'Agence

App14 Veiller au suivi de 'enfrefien des locaux et des équipements de 'Agence

AD015 Veiller & la supervision des opérations d'intervention de maintenance préventive et corective des locaux

A0016 veiler & la gestion et & l'optimisation des espaces de travall en planifiant et mettant en ceuvre des aménagements proplces
A0017 Velller & la coordination logistique des événemenis de 'Agence ainsi qu'aux déplacements nationaux e internationaux
ADOTE Assurer ka mise en ceuvre d'un dispesitif de sécurité des personnes et des biens de 'Agence

MAQDz  Veller & l'oplimisation dv processus d'achat méfiers & supporls de 'Agence

A0021 Assurer léloboration et le suivi d'exécution du planning annuel des achats

ADD22 velller & Iélaboration des spécificatlons techniques et fonctionnelles de fachat métier en collaboration avec les entités concernées
A0023 Veiller & la définition des spécifications techniques et fonctionnelles de 'achat suppert

A0024 Veiller au suivi des cppels d'offres lancés par les entités de I'Agence, depuis le lancement jusqu'd la cléture

A0025 Assurer le suivl des négociations avec chague foumnisseur pour s'assurer du respact des condilions de qualité, prix, et délais

Assurer ['€labaration ef le suivi de l'exécution du contrat d'achat en intégrant foutes les garanties nécessaires sur les plans technique.

LIk &conomique et Juidique
A0027 Assurer la validation des affectations budgétalres en coordination avec le département financier
A0028 Velller & l'élaboration et ko vérfication des tablecux de bard et des éfats de suivl des achats

MAD03 Garantir la mailrise, la conformité ef 'optimisation des achats de 'Agence

A0D3T Assurer une veille active sur les fendances du marché, les évolutions réglementaires en matiére de commande publique, les innovations
fournisseurs et les bonnes pratiques achaofs.

Evaluer, sélectionner et référencer les foumnisseurs strotégiques, assurer leur mise a jour réguligre et &établir des plans de progrés avec les

GE partenaires clés.

ADD33 Identifier, analyser et réduire les risques liés aux fournisseurs, aux marchés stratéglaues, a la dépendance ou a la hon-conformité confractuelle.

A0034 Interveni en soutlen des directions dans les achals & enjeux majeurs, préparer les stratégies ' appel d'offres ef conseiller les équipes métiers.
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CMOD5S  Dxcellence Cpératiornnelie

CMODE  Communication Orale & Zzrite Alsance Relationneliz

Sens du détall

PROFIE DU TITULAIRE DU POSTE

Bac+5 ou plus dans les domaines des achats, gestion, commerce, . o
P 9 Expélience 5ans d'expérience

Niveau de Formalion N y ) e .
&conomie, logistiques, ingénierde achat, supply chain management

INDICATEURS DE PERFORMANCE
KPIO0 Toux de disponibilité des éguipements KRIOD2  Miveou de conforité des cohars
KPI003 Taux de réduction des colis KPIOO4  Déici moyen de iviaison

SPHERE RELATIONNELLE

Relalions Internes Relalions Externes

DRE Fournisseurs
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