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FICHE DE POSTE
— 1 CHARGE DE MISSION — STRATEGIE ET PERFORMANCE —

(H/F)

1. Missions :

v

Participer a la planification, & la coordination et au suivi des projets et programmes de la
société.

Assurer le suivi de I'avancement des projets, des échéances et des ressources mobilisées.
Coordonner les échanges entre les différents services internes, partenaires et prestataires
externes.

Contribuer & I'élaboration et au suivi des budgets liés aux projets et aux activités de la
société.

Participer ¢ la préparation et au suivi des procédures d'achats, de consultations et des
engagements contractuels.

Assurer le suivi administratif et opérationnel des projets, en veillant au respect des
procédures internes.

Participer & I'organisation des réunions de coordination, événements et actions institutionnelles
de la société.

Elaborer et actualiser les tableaux de bord, indicateurs de performance et outils de suivi.
Préparer les rapports d'avancement, notes de synthése et comptes rendus destinés & la
Direction.

Identifier les axes d'amélioration et proposer des actions visant & optimiser I'organisation et
la performance des activités.

2. Profil demandé :
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Bac+5 en Management des Organisations, Gestion de Projets, Gestion des Entreprises,
Economie et Gestion ou dipléome équivalent.

Justifier d’au moins 8 ans d’expérience professionnelle, dont une expérience dans la gestion
de projets, la coordination opérationnelle ou le pilotage des activités.

Une expérience en suivi budgétaire, achats, logistique ou gestion des partenariats constitue
un atout.

Maitrise des méthodes et outils de gestion de projets.

Bonnes capacités de planification, d'organisation et de coordination.
Connaissances en suivi budgétaire et en gestion administrative.
Muaitrise des outils de reporting et des tableaux de bord.

Bonnes capacités rédactionnelles, d'analyse et de synthése.

Aisance relationnelle, autonomie, rigueur et esprit d'initiative.

Maitrise des outils bureautiques et des logicj ion de projets.
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